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١

الأولىالمحاضرة
___________________

الجھازتشغیل
_________________

.الكھرباءقابستشغیل.١
.UPSألتشغیل.٢
.الكیستشغیل.٣
.)المونیتر(ألشاشھتشغیل.٤

الثانیةالمحاضرة
_________________

:المقدمة

.)توبدسك(تسمىالشاشةجھةاو.١
.)باردسك(یسمىالشاشةأسفلالموجود في الشریط.٢
.)ویرھارد(تسمىالمرتبطةالأجھزةمجموعة.٣
. )بنسایكلري(تسمىالمھملاتسلة.٤
وھي) توبدسك(ـألعلىالرئیسیةالأمورلإظھار.٥

My Documents
My Computer
My Net work

فقرةمنھنختارحواریامربعالنالیظھرالأیمنالماوسمفتاحعلىنضغط
)Properties(ومعناه)وھيالمؤشرةأو)المفتوحةاللوحةخصائص

.)توبألدسك(الحالةھذهفي
.)rtiesDisplay prope(الحواريالمربعلنایظھرثم.٦
.)Desk top(منھنختارثم.٧
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٢

) Customize Desk top(منھفنختارالحواريالمربعلنافیظھر.٨
.ب تالمكسطحتفاصیلومعناه

بالإشارة) Desk top icons(فقرةفيالفارغةالخاناتنؤشر.٩
.الأیسرالماوسمفتاحعلىبالضغطوذلك)صح( 

ىعلظھرتالمھمةیكوناتالآإنلنرى- OK–ثم–OK- نضغطثم.١٠
.المكتبسطح

بمفتاحنضغطالمكتبسطحعلىالموجودةتیكوناالآشكللتغییر.١١
یكونالآعلىالسھموضعبعد)Properties(ونختارالأیمنالماوس
.تغییرهالمراد

الحواريالمربعأعلىمنفنختارالحواريالمربعفیظھر.١٢
)Customize(.

)Change icon( منھفنختارآخرحواريمربعلنافیظھر.١٣
.)الملفشكلتغییر(

.الجدیدیكونالآشكلفنختارآخراحواریامربعلنافیظھر.١٤
الشكلإلىالایكونشكلتغیرقدانھفنرى-OK–ثم–OK-نضغط.١٥

.الجدید
المرادونالایكعلىالماوسمؤشرنضعالملفأوالایكوناسملتغییر.١٦

.الأیمنالماوسبمفتاحونضغطاسمھتغییر
عنالجدیدالاسمكتابةعلىونعمل)RENAME( ألقائمھمنونختار.١٧

.)OORDY BEK(بوردالكيطریق

الثالثةالمحاضرة
_______________

-:جدیدملفإنشاء
____________

خاليمكانأيفينالأیمالماوسمفتاحعلىنضغطجدیدملفلإنشاء.١
رونختا)New( الفرعیةالقائمةمنھافنختارالمنسدلةالقائمةلنارلتظھ
.جدیدملفإنشاءفیتم)Folder(منھ

لسھولةوذلكمضللاویكون)New Folder(اسمھیكتبالجدیدالملف.٢
.الجدیداسمھتثبیت

یحتويشریطنالیظھرالفولدراتمنفولدرأيعلىالمؤشروضععند.٣
.الملفھذاداخلالفایلاتوأسماءبالمیكابایتالملفحجمعلى
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٣

دالمجلعلىالأیمنالماوسبمفتاحأو2Fعلىنضغطالملفاسملتغییر.٤
الكيخلالمنالجدیدالاسمإدخالعلىونعمل)Rename( ونختار.٥

.بورد
بتلیثالمكتبسطحعلىخاليمكانأيفيالأیسرالماوسبمفتاحنضغط.٦

.الاسمذلك
ونختارالملفعلىالأیمنالماوسبمفتاحنضغطالملفلحذف.٧

)Delete (نختارثم)Yes(المھملاتسلةإلىلیتحول.

:ملاحظة
.الذاكرةمنحیزایشغلومازالتمامایحذفلمالملفھذاإنعلما

Recycle(ـ ألعلىلأیمناالماوسبمفتاحنضغطتماماالملفلحذف.٨
niB(

Empty the recycle(ونختارالملفنحددثم)Open(ونختار
bin(ة قائممن)Recycle bin tasks(یسارعلىھيوالتي

یمكنلابحیثالذاكرةمننھائیاحذفھافسیتم)Yes(رنختاثمالشاشة
یتم)itemsRestore all(اختیارعندلكنأخرىةمرإعادتھا

.السابقموضعھإلىالملفإعادة
نضغط)Recycle bin(ـبالالمروردونواحدةبخطوةالملفلحذف.٩

المرادالملفتأشیربعدالمفاتیحلوحةمن) Delete(و)Shift(على
.) Yes(نختارثمحذفھ

ابعةالرالمحاضرة
__________________

علىونؤشر)Ctrl(مفتاحعلىنضغطمتفرقةملفاتمجموعةلاختیار.١
المفتاحعلىالضغطیكونتسلسلدونالأیسرالماوسبمفتاحالملفات
.للماوسالمتتالیةالضغطاتمعمستمرابصورة

نؤشرثم)Shift(ثمالأولالملفنؤشرمتتالیةملفاتمجموعةلاختیار.٢
وضغطسحبنعملأوكلھاالمجموعةتأشیرفیتمالمجموعةفيملفآخر
.اختیارھاالمرادالمجموعةحولالأیسرالماوسمفتاحعلى

نضغطآخرمجلدإلىمجلدمنأوآخرموضعإلىموضعمنالملفاتلنقل.٣
إلىالملفھذانتركثم)Cut(ونختارالأیمنالماوسبمفتاحالملفعلى
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٤

رونختاسابقاعلیھضغطناالذيللملفموضعونختارآخرجلدم
)Paste(المكانذلكفيالأیمنالماوسبمفتاحالضغطبعد.

إلىالملفاتفترجع)Undo move(نختارالنقلأمرعنللتراجع.٤
.مواقعھا

بمفتاحوالسحبالضغطبعملیةآخرإلىمجلدمنملفاتمجموعةلنقل.٥
الموضعفيوتركھسابقاالمشروحةبالطرقالأیمنأورالأیسالماوس
.آخرمجلدأوخاليمكانیكونكأنإلیھالملفاتنقلالمراد

الذيالمكانفنحدد) Copy the selected item ( نختارملفلنسخ.٦
بمفتاحوالسحببالضغطأو)Copy(نضغطثمفیھنستنسخأننرید

.سابقاشرحكماالأیمنالماوس
بمفتاحوالسحببالضغطوذلكالملفاتأوللمجلداتاختصاررموزلإنشاء.٧

Create short(نختارثمالمكتبسطحعلىموضعإلىالأیمنالماوس
Herecuts (والأیسرالماوسبمفتاحوالسحببالضغطأو)Alt(

إنشاءالمرادالمكانعلىالأیمنالماوسبمفتاحبالضغطأوبوردالكيمن
ثم) Short cuts( نختارثم) New(ونختارفیھ)cutsShort(ـلأ

)Short cuts(إنشاءالمرادالملفنختارثم) eBrows( علىنضغط
.)Finish(ثم)Next( ثم) Ok(ثملھ

یكونبحیثالأیمنالماوسمفتاحعلىنضغطمجلدعلىصورةلتعیین.٨
یكونأنعلى)Properties(نختارنفسھالمجلدعلىالماوسمؤشر
Choose(نختارثم)Customize(نختارثمللفیدیوأوللصورالملف

picture(الحواريالمربعلیفتح)Brows(ثم)Open(نختارثم
.)Ok(ثم)Apply(ثمالصورإحدى

.)defaultRestore(نضغطعلیھكانماإلىالملفلإرجاع.٩

مسةالخاالمحاضرة
___________________

منھحذفالذيموضعھإلى)BinRecycle (ـألمنالملفلإرجاع.١
الأیسرالماوسمفتاحعلىبالضغط)BinRecycle (ـ ألفتحعلىنعمل

)Open(كلمةواختیارالأیمنالماوسمفتاحعلىبالضغطأونقرتین
ثمإرجاعھالمرادالملفالشاشةیمینمننختارثمالمنسدلةالقائمةمن

.الشاشةیسارمن) Restore(الإیعازعلىنضغط
بكلكالملفعلىنضغطالأصليموضعھغیرموضعإلىالملفلإرجاع.٢

إغلاقعلىنعملثمالملففیختفي) Cut (الإیعازواختیارالأیمنالماوس
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٥

كبكلونضغطفیھالملفوضعالمرادالفولدروفتحالمفتوحةالملفات
ومعناه)Past(الإیعازونختارخاليموضعأيفيالأیمنالماوس

.المعینالمكانفيالملففیلصقلصق
الماوسبكلكالملفنؤشرموضعھغیرإلىالملفلإرجاعأخرىطریقة.٣

Move To(منھاونختار)Edit(المنسدلةألقائمھنفتحثمالأیسر
Folder(إلیھالنقلالمرادالموضعمنھرونختاالحواريالمربعلیفتح.

السادسةالمحاضرة
__________________

اللوحةعلىالتعرف
______________________

-:)File (القائمةعلىالتعرف
______________________

جیدةبصورة)n XpWi(علىیعمللاتنفیذيبرنامجلأيالعملنظاملتغییر
ـبالسابقة) Win(ـ ألإصداراتإلىعملھنظامتغییرعلىفنعمل

.الأیمنالماوسبكلكالبرنامجعلىالضغط.١
فنختارالمتغیراتلوحةلتظھر) Properties(اختیار.٢

)litybiCompati(.
مربععلىصحعلامةنؤشر) ModeCompatibility(الجزءفي.٣

)Run(.
.)Win (ألإصداراتإحدىنختار.٤
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٦

)Views(القائمةعلىالتعرف
_______________________

الملفاتعرضطرققائمةوھي
المنسدلةالقائمةنفتحالفیدیوأوالصورملفاتفيالصورلعرض.١

)Views (فنختار)Thumbnails(اختیارأولوھو.
فيلأنھالفیدیووملفالصورةملفبینمییزالتیمكنلاالاختیاربھذا.٢

.الفیدیوفيصورةأولیعرضالفیدیووفيصورةأولیعرضالصورة
ملفانھالمعلوماتفيلكیظھرالملفعلىالماوسمؤشروضععندلكن.٣

.فیدیوأوصورة
.آیكوناتبشكلالملفاتتعرض)Tiles(باستعمال.٤
لعرضبینھاالمسافاتوتقلیلصغیربشكلیعرض)Icons(باستعمال.٥

.النافذةداخلمجموعةاكبر
٦.)List(رأسيوالترتیباكبربطریقةالتصغیرعلىتعمل.
٧.)Details(أعمدةفتظھرالایكوناتعنإضافیةبیاناتلعرضوذلك

.إضافیة

السابعةالمحاضرة
_________________

الأدواتشریطتخصیص
____________________

-:الخیاراتعلىالتعرف
__________________

.)Tools(علىاضغط.١
.)Folder Options(اخترثم.٢
.)General(الأولالاختیارفيحواريمربعیظھر.٣
.لإخفائھاالثانيإمااللوحةلإظھاروھو)Tasks(منالأولالاختیار.٤
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٧

_________

تلقائیاالأولىوغلقالاختیارنافذةلفتحھو)Brows(منالأولالاختیار.١
.الأمالنافذةإغلاقدونللمتغیرجدیدةنافذةلفتحھوالثانيالاختیار.٢

_________
بمفتاحواحدةبضغطةالملفلفتحھو) Click(فيالأولالاختیار.١

.الأیسرالماوس
.بنقرتینالملفلفتحالثانيالاختیار.٢
:الأولالاختیارتحتاختیارینھناك.٣

.العنصراسمتحتخطلوضع-أ
.فقطبالماوسعلیھالتأشیرعندالعنصراسمتحتخطلوضع- ب

.)Apply(ثم)Restore(علىنضغطالأصليوضعھإلىالجھازلإرجاع

الثامنةالمحاضرة
_______________

)View(النافذةنفسفي
_________________

-:الملفاتإنشاءتاریخلمعرفة
___________________

.)View(المنسدلةالقائمةنفتحالنافذةأعلىمن.١
.)Choose Details(منھانختار.٢
.)Date Created(نختارثم.٣
.)OK(ثم.٤
.الملفاتإنشاءتاریخلنالیظھر)Details(نختار) Views(ومن.٥
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٨

التاسعةالمحاضرة
_________________

متقدمةخیارات
_______________

النظامفیتعطلخطاءإحداھایحذفقدلأنھ)Wind(ـللالسستمفایلاتلإخفاء
.النافذةأعلىفي) Tools(المنسدلةالقائمةاختیار.١
.)Folder Option(نختار.٢
.)View(القائمةعلىنضغط.٣
e Protect OperatingHid(نختار) Advanced Sitting(من.٤

Sitting (ثم)Apply(ثم)Ok(.

العاشرةالمحاضرة
_________________

- :)My Document(المجلدعلىالتعرف
________________________

.)Wind XP(ـ ألتنصیبعندافتراضيبشكلینشأالمجلدھذا.١
.الأیسرالماوسفتاحبمنقرتینالمجلدرمزعلىننقرالمجلدلفتح.٢
.والموسیقىوالصورللفیدیوخاصةملفاتعلىیحتويانھنرى.٣
.)My Music(الملفنفتح.٤
.الشاشةظھرفيخیالشكلعلىالموسیقىرمزأننرى.٥
.)Music Tasks(إلىالیسارفيالأولالعمودیتحول.٦
مثلاتیةالصوبالملفاتالخاصةالأوامربعضعلىالجزءھذایحتوي.٧

)Play  all(.
ھذاداخلالصوتالملفاتجمیعتشغیلیتمالإیعازھذاعلىبالضغط.٨

.المجلدھذاضمنبالتتابعالمجلد
إلىالأمرھذایتغیرسوفالمجلدضمنالملفاتمنمعینعدداختیارعند.٩

)Ply Selection (فقطالمختارةالملفاتتشغیلعلىیعملوالذي.
)My Video(مجلدفنرى)ocumentMy D(المجلدىإلبالعودة.١٠

.الشاشةخلفیةعلىالفیدیورمزنلاحظ
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٩

.سابقاشرحمانفس) Ply all(فنرى) Video Tasks(إلىنتحول.١١
وبفتح)My Picture(المجلدفنرى) My Document(إلىنعود.١٢

.المجلدخلفیةعلىكخیالالفوتوغرافیةالصورةرمزنرىالمجلد
الأوامرمنعددعلىیحتويانھفنرى) Picture Tasks(إلىنتحول.١٣
)View as a slide show(الأمرعلىالأیسرالماوسبمفتاحنضغط.١٤

. وبالتتابعتلقائیاالصورعرضعلىالأمرھذافیعمل
) .Print Picture(الأمرإلىنتحولالصورولطباعة.١٥

Set as(الأمرظھورنرىالأیسرالماوستاحبمفالصوراحدباختیار.١٦
Desktop (ـاللشاشةخلفیةكصورةالحالیةالصورةجعلیتم)Desktop (

 .
طریقةھناكأننرى) Views(العرضطریقةعلىالضغطعند.١٧

) .Film Strip(وھيللصورأخرىعرض

عشرالحادیةالمحاضرة
___________________

بتطبیقوذلكفیدیوأوصورمجلدإلىمجلدأيتحویلمنوزالوندیمكننا.١
.المطلوبالمجلدعلىالإعدادسابقةالبرامج

.)E(درایفإلىالانتقالمثلا.٢
تحویلعلىفنعملفیھالفیدیوملفاتحفظتمالذيالعامالمعینالمجلدنفتح.٣

منخاليموضعأيفيالماوسبمفتاحنضغطفیدیومجلدإلىالمجلدھذا
.المجلد

.خصائصأي) Properties(نختار.٤
Use this(منھنختارحواريمربعفیظھر) Customize(نختارثم.٥

Folder type (فنختار)Videos (ثمتحتھصحبإشارةنؤشرثم)OK(



 


١٠

عشرالثانیةالمحاضرة

_______________________

المكتبسطحتـخصیص

__________________
.خاليمكانأيفياضغط.١

) .Properties(اختر.٢

.)Display Properties (الحواريالمربعلكیظھر.٣

) .Themes(اختیاریتم.٤

.المعینالثیمباختیارفنقوم.٥

إیعازعلىبالضغطوذلك) Desk Tope(ـللالخلفیةلونلتعیین.٦
)rColo(اختیارأوالمعیناللونواختیار)Other (الألوانلمزج.

حیث) Browse(أو) Background(ـألمنالشاشةصورةلاختیار.٧
.منھاالمناسبةالصورةلاختیارالجھازملفاتإلىالدخولیتم

تعیینیتمحیث) Position (منالأموربعضنعینإنیجبلكن.٨
.اختیاراتعدةفھناكالصورةعرض

.الوسطفيالطبیعيبحجمھاالصورةعرضعنيی) Center (-أ

.الطبیعيوبحجمھامتكرربشكلعرضھایتم) Tile(- ب

.تكرارودونالشاشةیملابشكلعرضھایتم) Stretch(- ت

الحواريالمربعیظھر) Customize Desk tope( علىبالضغط.٩
)Disk tope Items. (
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یمكنكماالایكوناتبعضإخفاءأوإظھاریمكنتوبألدسكفقرةمن.١٠

نضغطثمتغییرهالمرادالمعینالرمزباختیاروذلكالایكوناتھذهتغییر.١١
.العینالایكونونختار) Change Icon( الرمزعلى

) .Restore Default( علىنضغطالأصليالرمزلاستعادة.١٢

علامةفیھصغیرمربعنرى) Clean Desk Tope Now ( فقرةمن.١٣
مجلدإلىیوما) ٦٠(لمدةتستعمللماالملفاتنقلعلىیعملھذاوصح

.المكتبسطحعلىتلقائي

فیتم)Clean Disk tope (علىبالضغطیدویاالملفھذافتحیمكن.١٤
التيالرموزاختیارعلىفنعمل) Next ( علىنضغطحواريمربعفتح
.یدویانقلھایتم

المحاضرة الثالثة عشر
_________________

creen SeverSالشاشةحافظة
__________________________

التلفمنالحساسةالشاشةعلىللمحافظةتحریكھایتمصورعدةأوصوروھي
)Properties(اخترثمیمیناانقرثمخاليموضعأيفيالماوسمؤشرضع
)  .Screen Sever(نختار.١

.المتحركةكتابةالولتكنالمعینةالصورةنختار.٢

بشكلالصورعرضسیتمحیث) My Pictures (نختارأنیمكنأو.٣

.تتابعي

.العملیةعرضسیتم)Preview (علىبالضغط.٤

مربعاسیظھرفانھ) Sitting (علىبالضغطالإعداداتتغییرویمكن.٥

.حواریا

) .Text(منالكتابةتغییرعلىنعمل.٦

) .Background Color(منالشاشةخلفیةلوننغیر.٧
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) .OK( ثم)For mat Text(علىنضغطالكتاباتتنسیقلتغییر.٨

.عشوائیاأوالسنترفيالكتابةتحریكتحدیدیتم) Position (ومن.٩

.الكتابةتحركسرعةتحدیدیتم) Speed (من.١٠

) .OK(علىنضغطثم.١١

یتمحتىالانتظارفیھیتمسالذيالوقتتحدیدیتم) Wait (الخانةمن.١٢

.التوقفشاشةتشغیل

المحاضرة الرابعة عشر
___________________

التشغیلنضامواجھةتخصیص
_________________________

) .Appearance( ِثم) Properties( ثمخاليمكانأيفينضغط.١
.للمسجذجونموفعالةالغیروالنافذةالفعالةللنافذةنموذجلنایظھر.٢
.نریدهالذيوالمفتاحالنافذةنموذجنختار) Windows XP( القائمةمن.٣
.نریدھاالتيالألواننموذجنختار) Color Scheme ( ومن.٤
) .Font Size( طریقعنوذلكللنوافذالخطحجملتغییر.٥
فيالتدخلدونحجمھأوالخطلونمثلالقائمةمنالمعنيالجزءلتغییر.٦

) .Advanced( علىنضغطالأخرىالقوائمئصخصا
نضغطأوتغییرهنریدالذيالعنصرنختارأنیمكننا) Item ( القائمةمن.٧

.تلقائیااختیارهفیتمالصورةمنتغییرهالمرادالجزءعلى
.تغییرهالمرادالخطلونباختیارنقوم) Color ( القائمةمن.٨
المرادللقوائمالخلفیةالخطلونختیاربانقوم) Color 1( القائمةمن.٩

.تغییرھا
) .Font( نختار) Size( ـاللاختیار.١٠
.الخطنختار)SiColor (القائمةمن.١١
.الخطلوننختار) Color(القائمةومن.١٢
) .Ok( ثم) Apply(ثم) Ok (ثم.١٣
) .Affects( علىنضغطالخواصبعضعلىللتأثیر.١٤
فانالآخرالاختیارإلىغیرإذاأماالافتراضيالوضعفانھلالأوالاختیار.١٥

.الظھورعندتنزلقسوفالقوائم
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للشاشاتالأولفالاختیارووضوحھاالخطوطنعومةلتغییرالثانیةالإشارة.١٦
.اللابتوبلأجھزةمناسبفانھالثانيالاختیارأماالعادیة

.الایكوناتلتكبیرالثالثالاختیار.١٧
.مجسمةوجعلھاللقوائمضلیعملالرابعارالاختی.١٨
یتمفانھالاختیارھذاالغيإذاأماككلالقائمةتحریكالسادسالاختیار.١٩

.بعدهتأتيالقائمةثمالقائمةإطارتحریك
بسرعةالقائمةإلىللوصولتضغطأحرفھناك.... السادسالاختیار.٢٠

. لتمییزھاخطتحتھاتكون
المفتاحعلىالضغطعندإلاالأحرفھذهتمیزلاختیارالاھذاتأشیرعند
 )Alt (ممیزةتكونالأحرفھذهفانالاختیارھذاتأشیرعدمعندلكن

.....دائمةمستمرةبصورة

المحاضرة الخامسة عشر
_____________________

Task Barالشریطتخصیص
___________________________

.)Start شریط( الشاشةفيالأسفلالشریطوھو
ستفتحبارألدسكمنخاليمكانأيفيالأیمنالماوسبمفتاحالضغطعند.١

) .Tool Bars( منھانختارمنسدلةقائمة
.بارللدسكشرائطعدةلناتظھر.٢
سھمبجانبھبارألدسكفيلھشریطتكوینیتمفانھ) Links(منھانختار.٣

.الانترنیتمعارتباطاتعدةلكستظھرالأسھمھذهعلىالضغطعند
الاستعمالوبنفسفانھالقائمةنفسمن) disk top( ـ ألاختیاروعند.٤

.بارألدسكشریطعلىتوبألدسكمحتویاتعرضسیتمالسابق
تول( ــ للالمنسدلةالقائمةنفسمنبارألدسكعلىبناخاصشریطلعمل.٥

باختیارنقومحواريمربعسیفتح) w Tool barNe( نختار)بار
.بسرعةإلیھاللوصولبناخاصةمفضلات

فيالأیمنالماوسبمفتاحبالضغطأي) بارتول( ـ للالقائمةنفسفتحعند.٦
) Taskbar Lock the( ـألإننرىفإننابارألدسكفيخالينمكاأي

.مؤشر
وبھذاالإشارةتحذففإنھاالإشارةعلىالأیمنالماوسبمفتاحضغطنافلو.٧

الماوسبمفتاحوالسحببالضغطوذلكبارألدسكارتفاعنغیرأنیمكننا
.راسینذوسھمإلىالمؤشرتحولبعدالأیسر
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الضغطبعملیةآخرمكانإلىبارألدسكموقعنغیرأنیمكنالوقتوبنفس.٨
.الأیسرالماوسبمفتاحوالسحب

.حواریامربعاسیفتحفانھ) rties Prope(اختیارعند.٩
ھوالأولالاختیارنرى) Taskbar appearance( الجزءفمن.١٠

)k the task barLoc (لایمكنبحیثبارألدسكتثبیتیتمفباختیاره
.مكانھأوارتفاعھتغییر

بارألدسكإخفاءسیتم) hide the disk bar-Auto(ِاختیارحالةفي.١١
المؤشرتوجیھحالةفيإلایظھرلاانھأيمعھلتعاملاعدمحالةفي

.باتجاھھ
أمامیظھربارألدسكیجعلحیثالافتراضيالوضعوھوالثالثالاختیار.١٢

.بارألدسكأمامالمفتوحةالقوائمتكونإلغائھحالةفيحیثالمفتوحةالنوافذ
فيبارألدسكىعلالمتشابھةالمفاتیحتجمیععلىیعملالرابعالاختیار.١٣

.واحدمفتاح
على) Quick Launch(المھمةالقائمةلإظھارالخامسالاختیار.١٤

.المھمةالقوائمبعضإلىللوصولبارألدسك
.اختیارانھناك) Notification Area( الثانيالجزءفيأما.١٥

.الساعةلإظھار:الأول
.طویلةلمدةمستعملةالغیرالایكوناتلإخفاءیستعمل:الثاني

تظھرفعندھاالایكوناتفنختار) Customize ( علىنضغطیدویالحذفھاأما
.اختیاراتثلاثفیھاأننرىفتحھافعندبجانبھامنسدلةقائمة

وھوطویلةلفترةاستعمالھاعدمحالةفيالایكوناتإخفاء-أ
.الافتراضيالاختیار

.دائمةبصورةالایكوناتإخفاء- ب
.دائمةبصورةالایكوناتإظھار- ت

Ok ثمOkنضغطثم.١٦
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المحاضرة السادسة عشر
__________________

Start Menuالقائمةتخصیص
_____________________________

)Properties( ونختارمنھ) Start( علىالأیمنالماوسبمفتاحاضغط.١
.الكلاسیكيأوالحدیثستارتشكلنختارالحواريالمربعھذامن.٢
الجزءومنحواریامربعافتحیتم)Customize(علىوبالضغط.٣

 )SelectIcon size(القائمةفيالایكوناتوتكبیرتصغیریمكن
.الیسرى

.)٣٠-١( القائمةفيالبرامجعددتحدیدیمكن) Program( فقرةمن.٤
فيالموجودةالقوائمإلغاءیتمسوف)Clear list (علىالضغطعند.٥

.الیسرىالقائمة
إننرى) Start (القائمةنفتحفعندما) Ok ( علىالضغطعندلكن.٦

.الایمیلوبالانترنیتالخاصةالبرنامجإلامسحتقدالایكوناتجمیع
.أشیرالتبإزالة) Show On Start(منالایكونینھذینإخفاءیمكن.٧
البرنامجنغیرإنأوالانترنیتمتصفحنغیریمكنالمكاننفسومن.٨

.الایمیلمعالمتعامل
)Start Menu Setting( الجزءمن)Advanced( علىالضغطعند.٩

.افتراضیامؤشرینوالثانيالأولالاختیارسیكون
ھذابإزالةوعلیھاالوقوفبمجردالفرعیةالقائمةبفتحالأولالاختیاریعمل.١٠

.لفتحھالأیسرالماوسمفتاحعلىالضغطیجبالاختیار
All(ـألفيالحدیثةالبرامجلونتغییرعلىیعملالثانيالاختیار.١١

Programs (بسھولةالبرامجإلىالوصولمنلنتمكن.
.الخیاراتمنالعدیدنرى)Start Menu Items( من.١٢
.اتخیارثلاثوتحتھبانالكنترولنرى.١٣

.هلإظھار-أ
.فرعیةكقائمةالعناصرلإظھار- ب
) .start(منإزالتھیتم- ت

.والتفسیرالطریقةبنفستحتھالتيالعناصربقیة.١٤
.بصحالمؤشرةالاختیاراتأما.١٥

.ستارتالقائمةوالىمنالعناصرنقلعلىیعمل-أ
. المفضلات) Favorites( عنصرلإظھار- ب
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اختیارهحالةفي)Run Command( نرىائمةالقأسفلإلىوبالنزول
.القائمةمن) Run (إلغاءیتم

مالإظھار( الأسفلإلىمھوسواحدبعمود)All Programs(ولإظھار
إلغائھحالةفي) Scroll  Program(نختار)الواحدةالقائمةعنزاد

.أعمدةبعدةظھرسیحیثالافتراضيوضعھإلىسیعود
... فعالفیھالاختیارأننرى) Recent Document( الجزءفي.١٦

داخل)DocumentLucentMy (الفرعیةالقائمةإظھارعلىیعمل
التيالملفاتآخرعرضعلىالاختیارھذاویعمل)Start( القائمة
.إلیھاالوصوللسھولةالبرنامجفيفتحت

) .ListClear ( علىنضغطالقائمةھذهتمحتویاولإلغاء.١٧

المحاضرة السابعة عشر
__________________

التشغیلنضامداخلالملحقةالبرامج
______________________________

)Accessories( ثم)All Program(ثم)Start(افتح.١
) .Accessibility( ثم

يذوالأشخاصمعالتعاملتسھلتيالالأوامرمنالعدیدعلىتحتوي.٢
.الخاصةوالحركیةوالبصریةالسمعیةالاحتیاجات

والذي)Sound Recorder( فنرى)Entertainment(فتحعند.٣
ولتشغیلالأصواتتحریرأوتشغیلأومزجأوتسجیلخلالھمنیمكننا

ةإضافمرتبطةوسماعاتصوتبطاقةوجودمنبدفلاالبرامجھذهمثل
.الصوتلتشغیلمایكروفونإلى

بمتغیراتالحواريالمربعفتحیتم) Volume Control( اختیارعند.٤
نختارالصوتبتشغیلالخاصةمتغیراتإلىوللوصولالصوت

 )Options(ثم )Properties (ثم )Recording (ثم )Ok (
.النافذةھذهنغلقثمبالتسجیلالخاصالصوتمستوىضبطیمكنحیث

الصوتیاتلتشغیلتستخدم) Windows Media( برنامجأیضانرى.٥
.والانترنیتوالرادیووالفیدیوھاتديفيالديودیاتوالسي

لفحصویستخدم) Address Book(الخانةنفسفيأیضانرى.٦
.المتصلینبالأشخاصالخاصةالبیانات
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بینالتحویلویمكنوھندسیةعادیةسیةحساذاتحاسبةآلةھناكأننرى.٧
) .Scientific( واختیار) View( علىالضغططریقعنالنوعین

حذفأولتغییر) Command Prompt( نرىالقائمةفيالنزولعند.٨
.)البرمجةعلىالدخولأي(التشغیلنضامفيأمرتغییرأو

النصیةوالمستنداتاتالكتابلتحریروتستخدم)Not pad(اختیارعند.٩
.لاحقاسنشرحھاوالتيالبسیطة

لتحویلویستخدمالبسیطةالصورلتصمیمیستعمل) Paint(البرنامج.١٠
طریقعنالصورإرسالعندوتستخدمآخرإلىنوعمنالصورملفات
.الالیكترونيالبرید

.XPـلوالمثیرةالجدیدةالمیزاتلعرض) Tour Wind XP(نرى.١١
ملفاتلتسجیل) Windows Movie Marker( الإیعازیستخدم.١٢

یستخدمكماالحاسبةجھازإلىخارجيمصدرخلالمنوالصوتالفیدیو
البریدطریقعنوإرسالھاونضیمھاوتحریرھاالملفاتلاسترداد

.الالیكتروني
.المستنداتلتحریر) Word Pad(یستخدمكما.١٣
یحتويالذي) Games( الملفنرى)ramAll Prog(إلىوبالعودة.١٤

.الألعابمنالعدیدعلى

المحاضرة الثامنة عشر
____________________

Runالأمراستخدام
______________________

والملحقةالجھازعلىالمثبتةالبرامجلتشغیل) Run(الأمریستخدم.١
نفسعلىالموجودةجلداتوالمالملفاتلفتحیستخدمكماالتشغیلبنظام

یعملكماالمحلیةبالشبكةمتصلآخرحاسبجھاز أيعلىأوالحاسب
.الانترنیتشبكةعلى)Weep(ـألمواقعفتحعلى

ǑƅǂƧ:
علىالضغطثم) Start(القائمةبفتح) Run(الأمرإلىالوصولیمكن
) .Run(الأمر
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١٨

الخانةداخل) Run(بالأمرھفتحتمعنصر...!آخروجودنلاحظ.٢
 )Open. (

تمالتيالعناصرنرى) Open(فيالمنزلقالسھمعلىالضغطعند.٣
) .Run(بالأمرفتحھا

معینبرنامجولیكنالجھازداخلتنصیبھاتمالتيالبرامجاحدلفتح.٤
.البرنامجمسارلتحدید) Browse( الأمرعلىفنضغط

المنزلقالسھمعلىنضغطومنھ) Browse( الحواريمربعالسیفتح.٥
.القائمةلتفتح

ثم) Win amp(ثم) Programs( ثمEالدرایفنختارمثلا.٦
البرنامجمسارتحدیدلیتم) Open( ثم) Win amp( التنفیذيالملف

.مباشرةالبرنامجفتحفیتم) Ok( ثم
.أخرىمرة) Run(فتحنثمالبرنامجغلقعلىنعمل.٧
مثلافقطالتنفیذيالبرنامجاسمنكتبالجھازداخلالملحقةالبرامجلتشغیل.٨

.مباشرةبصورةفتحھالیتمOkثم) Calculator( الحاسبةبرنامج
.لیفتحمسارهأواسمھیكتبمجلدأيولفتح.٩
ثمالخانةھذهفيالموقعاسمبإدخالنقومالانترنیتعلىالشركةموقعلفتح.١٠

.Okنضغط

المحاضرة التاسعة عشر
__________________

البحثعملیاتإجراء
____________________

١.wantedافتح)Start (ونختار )Search. (
منالأیسرالجزءوفي) Search Results( النافذةفتحیتمسوف.٢

علىتحتويوالتي) Search Companion(الجزءیظھراللوحة
.المختلفةالبحثعملیاتلإجراءالارتباطاتمنالعدید

٣.
)or Video,Music,Pictures(الارتباطیوجدالأعلىفي-أ

والصورةالصوتملفاتعنللبحثالارتباطھذاویستخدم
.والفیدیو

یستخدمword Processing(Documents(الارتباط- ب
.المستنداتعنللبحث
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١٩

عنللبحثیستخدم) All File and Folders(تباطالار- ت
.المجلداتوالفایلات

عنللبحثیستخدم) Computers or People( ألارتباط- ث
الدلیلداخلشخصأوالمحلیةالشبكةعلىكومبیوترجھاز

)Andres Book. (
ation an Help and SupportInform(الارتباطإما-ج

Center (البرنامجداخلالمساعدةعنبحثللیستخدم.
الارتباطنستعملالانترنیتشبكةداخلالمساعدةعنللبحث-ح

)Search the Internet.  (
خیاراتعدةنرى) Document(علىنضغطمستندعنفللبحث.٤

-:وحصرھاالبحثعملیةلتسھیلالملفعلىتمتعدیلآخرلتحدیدتستخدم

اذكرلا
الأخیرسبوعالأخلال
الشھرخلال
السنةخلال

الملفاسممنتتذكرهجزءأيأوالملفاسمإدخالیتمالكتابةخانةفي.٥
.البحثعملیةلبدئ)  Search( علىنضغطثم) Contacts(مثلا

علىبالضغطالبحثعملیةإیقافیمكنالاسمھذافیھاملفاتعدةتظھر.٦
)Stop (المطلوبالملفظھورحالةفي .

منالأیمنالجزءفيالبحثناتجیظھرالبحثعملیةمنالانتھاءبعد.٧
فيعلیھاالعثورتمالتيالملفاتعددیظھرالیمینأعلىوفيالشاشة
Did you. Files Found3There Are(فیكتبالبحثعملیة

find you(مبتغاكبینھامنھلفایلاتثلاثعلىالعثورتمانھأي...
لإنھاء) searchedFinished,Yes (علىفاضغطنعمكانفان

.البحثعملیة
الارتباطباستعمالاسمھتعدیلفیمكنبینھاالمطلوبالملفیكنلموإذا.٨

الملفاتعنالبحثیمكنكما) Chang File name or..( الثالث
clude HiddenIn(الرابعالارتباطباستعمالالنظاموملفاتالمخفیة

.…and(الارتباطباستعمالالبحثإعادةیمكنكما)Start anew
search. (

داخلھالمطلوبالمجلدإلىوللوصولالمطلوبھوالملفاتاحدإننرى.٩
Open Containing(ونختارعلیھالأیمنالمفتاحعلىنضغط

Folder (الحالیةالنافذةءإخفادونمنفصلةنافذةفيالملففتحفیتم
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٢٠

فيتلقائیااختیارهتمالمذكورالاسمنفسعلىیحتويالذيالملفإنفنلاحظ
. النافذة

كلماتنتذكرلكناسمھنتذكرلمملفعنللبحثنحتاجالأحیانبعضفي.١٠
ثم) Document( ثم) Start New Search( علىفنضغطمنھ

معینملفعنولیسالملفلداخكلماتعننبحثلأنناالملفاسمنحذف
خیاراتلإظھار) Us Advanced s---( الصغیرالمربعونؤشر
.ألمتقدمھالبحث

ألخانھأي) or Phrase in the documentA word (ألخانھفي.١١
Look (ألخانھومنالملفمحتوىفيالموجودةالكلماتندخل.... ألثانیھ

in (معینفدرایفيالبحثنطاقتحدیدیمكن.
حجمعنیسألالذيالأولالجزءنفتحجزأینیوجدألقائمھھذهأسفلفي.١٢

) .What Size is it( الملف
.البحثوقتلتقلیلللملفالتقریبيالحجماختیاریمكن.١٣
منالعدیدنرى) More Advanced( تحتھالذيالاختیاروبفتح.١٤

-:الأخرىالخیارات
.التشغیلنظاممجلداتفيالبحثیتم-أ
.المخفیةالمجلداتفيالبحثیتم- ب
.الافتراضيالاختیاروھوالفرعیةالمجلداتفيالبحثیتم- ت
.الكلماتأوالأحرفنفسعلىتحتويالتيالمجلداتفيالبحثیتم- ث
.التخزینوسیطفيالبحثیتم-ج

) .Search( نضغطثمالأخیرعداالاختیاراتجمیعنختارإذن
.)Finished, Yes(علىنضغطالبحثعملیةھاءلإن.١٥

المحاضرة عشرون
________________

المتقدمةالبحثعملیات
___________________

وھيالبحثعملیاتفيالاستفھامعلامةوالنجمةالرموزعلىالتعرفسیتم
عددأيعنستارالرمزویستخدمالبحثعملیاتأثناءرقمأوحرفعنالتعبیر

عنللتعبیر)مارككویسشن(الاستفھامعلامةالرمزویستخدمالأحرفمن
فقطمعینحرف
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٢١

ثمالأولالاختیارفنختاراسمھانعرفصورةعننبحثإننانفترض.١
.)and photoPicture ( اختیارنشغل

التيالصورةاسممنجزءأواسمندخل) All ore part of( الخانةفي.٢
Use(الارتباطعلىونضغط) Aircraft( مثلاعنھاالبحثنأنرید

advanced (المتقدمةالبحثخیاراتلإظھار .
) .Search( ثموجدإنالبحثمسارنحدد) Look in(القائمةومن.٣
ھذاتحملصورة٢٠٠منأكثرظھورنرىالبحثعملیةمنالانتھاءبعد.٤

TIF,JPG,(مثلنوعیاتھاأياتالملفامتداداتإلىوبالنضرالاسم
BMP(الارتباطعلىنضغط )-----Chang file name (.

.فقطالملفاتأسماءفيللبحث) Only search file name( نختار.٥
) (.) دوت( ثممباشرةالكلمةبعدالنجمةستارالرمزندخلالخانةھذهفي.٦

الأرقامأوالأحرفمنعددأيیعنيستاروالرمز) BMP( الامتدادثم
.تحدیددونالمذكورةالكلمةبعد

.البحثنتیجةلتظھر) Search( المفتاحعلىنضغطثم.٧
بعدأحرفثلاثةأوحرفینأوحرفعلىتحتويالملفاتبعضإننلاحظ.٨

.الأحرفمنعددأيیمثلستارالرمزإننستنتجھناومنالكلمة
علىنضغطلذلكفقطواحدحرفيیعنمارككویسشنالرمزلكن.٩

وندخلالسارونحذفالصیغةفنعدل) Chang file name(الارتباط
ثمالكلمةبعدفقطحرفینوجودعلىللدلالةمرتینماركالكویسشن

 )Search (علىتحتويالتيملفاتالنتیجةفتظھرالبحثعملیةلإجراء
.فقطحرفین

بفتحوذلكبعدفیمالتستخدمكملفالبحثتیجةنوإعداداتحفظیمكن.١٠
أيفيالضغطأو) Save search( واختیار) File( القائمة
) .Save search( واختیارخاليموضع

ثم) File name( خانةفيالملفاسملندخلالحواريالمربعلنالیظھر.١١
) .Save(علىالضغط

) .Finished,Yes( تباطالارعلىنضغطالبحثعملیةلإنھاء.١٢
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٢٢

المحاضرة الحادي والعشرون
_______________________

الكتاباتمحرر
____________

عند الضغط بكلك یمین في أي مكان فارغ من الدسك توب تفتح لنا قائمة .١
منسدلة

) NEW( منھا نختار .٢
لیتم انشاء محرر ) NEW TEXT DOCUMENT(منھا نختار .٣

جدید مضلل الاسم نعمل على وضع اسم محدد لھكتابات
نعمل على فتح ھذا المحرر بدبل كلك یسار علیھ او بكلك یمین ثم .٤

 )OPEN (
نرى في اعلى النافذة عدة قوائم منسدلة .٥

عند الضغط علیھ بكلك یسار تنفتح القائمة المنسدلة -:FILE-أ
.......المكونة من

١(NEW: -حرر كتابات جدیدویستعمل لفتح م

٢(OPEN:- ویستعمل لفتح محرر كتابات قدیم تم انشاؤه
سابقا

٣(SAVE:-ویستعمل لحفظ المدونة على نفس المنشا

٤(SAVE AS:- ویستعمل لحفظ المدونة باسم جدید
ومنشاء اخر تحدده انت وتحدد مكانھ

٥(PAGE SETUP: - وتستعمل لتحدید خصائص ورقة
الطباعة

٦(PRINT: - لطباعة المدونةویستعمل

٧(EXIT: -للخروج من المدونة

عند الضغط علیھ بكلك یسار تنفتح القائمة بمعنى تحریر -:EDIT- ب
.......المنسدلة المكونة من
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٢٣

١(UNDO:- ویستعمل للتراجع او التقدم لاخر اجراء
عملناه على المستند

٢(CUT: -لقطع النص بعد تضلیلھ

٣(COPY:-لنسخ النص بعد تضلیلھ

٤(TEPAS: - للصق ما تم قطعھ او نسخھ في المكان الذي
یقف عنده المؤشر الوامض

٥(DELETE:-لحذف المضلل

٦(FIND: -للبحث عن كلمة داخل المدونة

٧(FIND NEXT:- للبحث السریع عن اخر كلمة بحثنا
عنھا 

٨(REPLACE:- وتستعمل لاسنبدال عدة كلمات متشابھة
ر في المدونة بكلمة او بجولة بكبسة ز

واحدة مھما كانت المدونة كبیرة 
٩(GO TO:- للانتقال الى الفقرة المحددة برقم كان تكون

)١٠(
١٠(SELECT ALL: -لتحدید الكل

١١(DATE/TIME: - لاضافة التاریخ والوقت الحالي الى
المدونة في المكان الذي یقف عنده 

المؤشر النابض

ك یسار عند الضغط علیھ بكلبمعنى صیغة الكتابة -:FORMAT- ت
.......تنفتح القائمة المنسدلة المكونة من

١(WORD WRAP: - عند تاشیرھا یتم عرض المدونة
في ایطار الشاشة واذا تركت 
بدون تاشیر فان طول السطر 

یكون مالا نھایة
٢(FONT:- وتستعمل لتحدید خصائص الكتابة من نوع

الخ....الخط و سمكھ 
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٢٤

والعشرینألثانیھالمحاضرة 
____________________

الحصول على المساعدة
____________________

) .Help( ثم ) Start( افتح .١
.الیسار تحدید نوع المساعدة والارتباطات إلى.٢
٣. )Did you Know ( لسحب مقالات على شبكة الانترنیت لحل بعض

.المشاكل 
-) :Pick a task( في .٤

. لتحدیث نضام التشغیل .أ
نات المادیة والبرامج المتوافقة مع نضام التشغیل للتعرف على المكو.ب

XP .
. للتراجع عن التغییرات المحدثة على جھاز الحاسب .ت
الحاسب وتشخیص أدواتللتعرف على الأدواتاستخدام العدید من .ث

. الأعطال
٥. )Ashfir assistinc ( وذلك لطلب المساعدة من الانترنیت عن طریق

-:خبیر أو شخص أو مواقع 

. عن طریق الانترنیت .أ
.XPالدعم الفني من خلال موقع  .ب

الموضوع في أووذلك بالضغط علیھا ثم ندخل الاسم ) Index( تستعمل .٦
. خانة الكتابة 

.الملحقة بھ الأمورالموضوع المراد وإیجادنرى انھ سیتم فإننا.٧
م فیت) Display( الإیعازثم نضغط على فنختار الموضوع المعین منھا .٨

.عرض المعلومات للمساعدة عن ھذه الحالة في الجھة الیمنى 
Add( جھاز معین نكتب إضافةالتعرف على كیفیة أوللبحث عن موضوع .٩

anew hardware ( ألخانھفي )Search ( إیعازثم نضغط على
.السھم الذي بجانبھ 

ویتم فیتم عرض ناتج البحث فنختار الموضوع الذي نریده من قائمة الیسار .١٠
.عرض المساعدة في جھة الیمین 
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٢٥

النافذة أعلىمارك في حالة وجودھا في نالكویسشبالضغط على علامة أو.١١
الأیسرأي موضع والضغط علیھ بمفتاح الماوس إلىثم الانتقال بالمؤشر 

. لنا لوحة فیھا المعلومات عن ذلك الشيء لتظھر
لتظھر الأیمنح الماوس الضغط على الموضع المراد الاستفسار عنھ بمفتاأو.١٢

على الجملة والضغط علیھا التأشیرثم )What is this?( لك العبارة 
. الإجابةلتظھر لوحة الأیسربمفتاح الماوس 

والعشرونألثالثھالمحاضرة 
_____________________

ویات لوحة التحكممحت
_______________________

) . elPanControl( ثم ) Start( نفتح .١
أنأردتلو أمالحدیثة للإصدارات)PanelControl(فیتم فتح لوحة .٢

الإیعازالیسار واضغط على إلىالقدیمة اذھب الإصداراتإلىتحول اللوحة 
 )Switch to classic view. (

وذلك للوصول ) Pich a task ( عند اختیار أي من الاختیارات نرى .٣
. أسفلھاالموجودة في لبعض الاختیاراتإلى السریع 

٤. )Appearance an theams ( وتستخدم للتحكم في بعض خصائص
. توب وقد تم الحدیث عنھا سابقا ألدسك

الجویستكات والكي بورد والماوس للسیطرة على-:الطابعة والماوس .٥
. تالكامیراوالطابعات والھواتفو

. تحكم في خیارات الانترنیت والشبكات لل- :رضیةالأالشاشتین والكرة .٦
. حذف مستخدم جدید أولإضافة- :الشخصین .٧
. حذف برامج منصبة أولإضافة-:مع العلبة ألدسك.٨
. والإقلیمالوقت واللغة لإعدادات- :مع التقویم الأرضیةالكرة .٩
. الصوت لإعدادات- :السماعة .١٠
.اجات الخاصة لذوي الاحتیإعدادات-:المعوق .١١
النظامللحصول على معلومات خاصة عن -:القرص الصلب المثلوم .١٢

.الطاقة وإعداداتالمكونات المادیة  وإعدادات
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المحاضرة الرابعة والعشرون
________________________

الماوس ولوحة المفاتیح إعدادات
___________________________

١. )Start ( ثم)PanelControl ( ثم )Printer and other
Hardware( .

) Key board( لوحة المفاتیح نضغط على الرمز إعداداتللتحكم في .٢
) . Key board proprt--------( فیتم فتح المربع الحواري 

-:شریطین منزلقین یظھر) repeatCharacter( في الجزء .٣
الحرف المعین تقلیل الفترة اللازمة لتكرارأولزیادة ولالأ.أ

. باستمرار الضغط علیھ 
. تقلیل سرعة تكرار الحرف أو الثاني لزیادة .ب

أویمكننا التحكم في زیادة سرعة ) Cursor blink rate( في الجزء .٤
. بطؤ نبضة المؤشر 

) . OK( نضغط على الإعداداتلحفظ .٥
فیظھر) Mouse( اوس نضغط على الرمز المإعداداتللتحكم في .٦

. )Properties Mouse(المربع الحواري 
یمكن ) Botton cofigration( الجزء یظھر) Bottons( في لوحة .٧

الاختیار لكن ھو في تأشیرفي حالة والأیسرالأیمنتبدیل مفتاحي الماوس 
. الحالة الافتراضیة غیر مؤشر 

زیادة الفترة أوویستعمل لتقلیل ) eedDuble click sp( في الجزء .٨
بین الضغطتین ولتجربة الموضوع یتم ذلك على الفایل الموجود الزمنیة

. بجانب المنزلق 
یتم المحافظة على مفتاح الماوس بتأشیره) Click lock( ي الجزء ف.٩

وبالضغط على المفتاح ..أخرىمضغوطا حتى یتم الضغط علیھ مرة 
 )Sittng (كن التحكم بالفترة الزمنیة التي فیھا المحافظة على مفتاح یم

ثم ) Apply( نضغط على الأمرولتجربة ھذا ....الماوس مضغوطا 
نضغط بمفتاح الماوس على شریط العنوان للمربع الحواري مع الاستمرار 

بالضغط لفترة زمنیة قلیلة ثم نترك الماوس وبتحریك الماوس نلاحظ انھ 
قمنا بترك مفتاح الماوس إنناربع الحواري معھ مع یتم تحریك الم

حالتھ الطبیعیة إلىیعود الماوس أخرىوبالضغط على مفتاح الماوس مرة 
.الماوس بأشكالیتم التحكم ) Pointers( الأشكالمن لوحة .١٠
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٢٧

الماوس إشكالیمكننا اختیار احد النماذج من )Scheme ( من القائمة .١١
. في الحالات المختلفة 

.الإعدادالماوس السابقة لأشكالیتم عرض ) Customize(في الجزء .١٢
اختیاره یكسب إنحیث ) Enable pointer shadow( في الجزء .١٣

. ثلاثیة أبعاداالماوس 
یتم التحكم في العدید من ) Pointer options( من لوحة المتغیرات .١٤

أماسرعة الماوس یمكننا التحكم ب) Motion( في الجزء الخیارات 
التي تحتھ لزیادة التحكم في مؤشر الماوس وھو مثبت في الحالة الإشارة

. الافتراضیة 
المفتاح إلىفي حالة اختیاره سیتم تحریك المؤشر ) Snap to( في .١٥

. فتح أي قائمة اوتماتیكیا الافتراضي عند 
ارات الماوس لزیادة عدد تكرالأولیتم الاختیار )Visibility( في الجزء .١٦

. لزیادة الوضوح للماوس ) LCD( تقلیلھا وھذا یفید في شاشات الـ أو
الكتابات وھو إدخالمؤشر الماوس عند إخفاءالاختیار الثاني یعمل على .١٧

.الوضع الافتراضي 
الاختیار الثالث لتحدید موضع الماوس عند ضیاعھ وذلك بالضغط على.١٨

 ) Ctrl ( ائرة نبضیة تختفي عند الماوس لمعرفة دتظھرمن الكي بورد
. مكانھ 

وتعمل على تسھیل عملیة التصفح في الانترنیت )Wheel( في القائمة .١٩
أنأردناإذاأما.... التي یمكن دورانھا بزیادة الرقم الأسطرولزیادة عدد 

) . One screen at a time( نختار فإنناندور صفحة بالكامل 

والعشرونالمحاضرة الخامسة
______________________

تعدیل التاریخ والوقت واللغة الافتراضیة 
_______________________________

أسفللتغییر التاریخ والوقت وذلك بالضغط على الساعة الالیكترونیة في .١
ثم الضغط على الارتباط ) panel Control( الشاشة اوالدخول على 

)Language,Time ,Date( التاریخ والوقت واللغة إعداداتأي .
) .Date and time( نختار .٢
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من قائمة) propertiesDate and time ( من المربع الحواري .٣
 )Date ( نختار الشھر وبجانبھ السنة ومن الجدول نختار السنة.

. نغیر الوقت ) Time( من الجزء .٤
. ضبط الوقت یعرض الموقع الجغرافي لالأسفلفي الجزء .٥
یمكن تغییر الموقع الجغرافي المستخدم ) Time zone(من اللوحة .٦

.   عن طریق القائمة المنسدلة وذلك باختیار الموقع الجغرافي المناسب 
یمكن ضبط الساعة الخاصة بالحاسب عن ) timeInternet ( من الموقع .٧

) .Server( طریق شبكة الانترنیت وذلك باستخدام الخادم 
وذلك لضبط ساعة الحاسب لتتزامن مع الساعة ) صح ( الإشارةوباختیار .٨

.الموجودة على شبكة الانترنیت 
Up date( الإیعازیمكن تنضیم الساعة مع ساعة الخادم یدویا باستعمال .٩

now. (
) . O K( ثم .١٠
) .and language optionReqional( بالضغط على الارتباط .١١
ومن ) and language optionReqional(ري یفتح المربع الحوا.١٢

من یمكن تغییر التنسیقات ) optionReqional ( لوحة المتغیرات 
والعملة والوقت والتاریخ الأرقامحیث یمكن تغییر )Somplos( الجزء

وتختلف ھذه التنسیقات حسب الدولة المختارة من القائمة المنسدلة في اعلاه 
تراضیة ویمكن تغییر ھذه التنسیقات الافتراضیة حیث لكل دولة تنسیقات اف

فیتم ) Costomize( مع احتیاجاتنا حیث نضغط على لتتوافقكما نرید 
ومنھ ) Costomize Regional Options( اري فتح المربع الحو

والعملة والوقت والتاریخ الأرقامیتم تغییر 
وھي لغة ) Language( لنتمكن من اللغة الأولىالقائمة إلىنعود .١٣

Default input( ومن الجزء ) Details( حیث نضغط على الإدخال
Language ( ومن القائمة المنسدلة نختار اللغة الافتراضیة .

جدیدة إدخاللغة إضافةیمكن ) Installed services( من الجزء .١٤
) .Add( بالضغط على مفتاح 

فنقوم بادخل ) eAdd input languag( فیتم فتح المربع الحواري .١٥
) . OK( فقط ثم اللغة الثانیة 

في ھذا الجزء وذلك بالضغط على الإدخالویمكن حذف أي لغة من لغات .١٦
) . Remove( الإیعازاللغة واختیارھا ثم نضغط على 

.واحدة إدخالمن لغة أكثرإضافةفي حالة .١٧
اللغة بار وذلك بالضغط علىألدسكحیث نقوم بعزل اختیارات اللغة عن .١٨

Show the( ثم نختار الأیمنبار بمفتاح الماوس ألدسكفي 
language ( كقائمة منفصلة تظھرحیث .
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٢٩

یمكن التنقل بین اللغات المختلفة وذلك باستعمال لوحة المفاتیح بدلا من .١٩
ویمكن تعیین المفاتیح التي ) Language bar) ( وج بار اللانك ( 

لیفتح ) Key sttings( على ات حیث نضغط تمكننا من التنقل بین اللغ
. احواریامربع

یمكن تحدید ) Hot keys for input languages( حیث من الخانة .٢٠
t/Left A( المفاتیح للتنقل بین اللغات حیث في الوضع الافتراضي ھي 

shift+( حیث نقوم بتعیین مفتاح خاص لكل لغة وذلك بان نختار اللغة ثم
.لیفتح لنا مربعا حواریا ) Change key sequence( نضغط على 

ثم نقوم باختیار مفاتیح الاختصار ) Enable key sequence( نختار .٢١
) .OK( ثم 

Supplemental language( وفي الجزء الأصلیةالقائمة إلىنعود .٢٢
support ( ھناك اختیارین:-

. لتحمیل اللغات مثل اللغة العربیة .أ
. الصینیة والیابانیة والكوریة لتحمیل اللغات .ب

یمكن اختیار تطبیق التعدیلات ) Advanced( لوحة المتغیرات ومن .٢٣
التي قمنا بھا في ھذا المربع الحواري على المستخدم الحالي من الفقرة 

 )Defalt user accont setting (لیكون التعدیل خاص ثم
 )OK. (

ونوالعشرالمحاضرة السادسة
________________________

خیارات الصوت
__________________

Sounds speech and( ثم نختار ) Control Panel( نفتح .١
audio devices. (

لتفتح لنا ) Sounds speech and audio devices( ثم نختار .٢
.نافذة بنفس الاسم 

نوع في الجزء العلوي نرى نوع بطاقة الصوت مثلا كانت من.٣
 )Creative sound blastar PCI. (

ھناك شریط منزلق للتحكم بمستوى ) Device volume( من الجزء .٤
.الصوت 
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٣٠

.الصوت إیقافیتم ) Mute( عند اختیار .٥
یتم إظھار) icon in the taskbarvolumePlace ( عند اختیار .٦

دون الخروج من عداداتالإبار ولتطبیق ألدسكآیكون التحكم بالصوت في 
ألدسكالآیكون في ظھورلنرى ) Apply( الإیعازالنافذة نضغط على 

ھر قائمة خیرات تظ) Advanced ( بار وبالضغط على المفتاح 
ھذا المربع إلىالصوت المتقدمة التي تعرفنا علیھا من قبل ویمكن الوصول 

.ار بألدسكالحواري بالضغط المزدوج على رمز الفولیوم في 
والخاص باعدادات السماعات ) Speaker setting( من الجزء .٧

) volumeSpeaker( بطاقة الصوت وبالضغط على المفتاحالمتصلة ب
یتم فتح مربع حواري بنفس الاسم حیث نرى شریطین منزلقین للتحكم 

. بمستوى الصوت لكل سماعة على حدى 
) e same timeMove all slide indicators at th( وعند اختیار.٨

تغیرت إحداھمایتم المحافظة على الفرق بین السماعتین مھما تغیرت 
.الثانیة معھا مع المحافظة على المسافة الفاصلة بینھما 

سیتم استعادة الوضع الافتراضي ) Restore defaults( بالضغط على .٩
. الإعداداتلحفظ ) OK( نضغط على وألان

المربع الحواريیظھر) ancedAdv( وبالضغط على المفتاح .١٠
 ) propertiesAdvanced audio. (

یتم اختیار نوع السماعات ثم ) Speaker setup( من القائمة المنسدلة .١١
) .OK( نضغط 

Soundscheme(نغیر الـإنیمكننا ) Sunds( من لوحة المتغیرات .١٢
یتم عدادالإسابقة الأصواتالمستخدم وھي عبارة عن مجموعة من 

تشغیلھا عند وقوع حدث معین مثل الدخول والخروج من نضام التشغیل 
. من خلال القائمة المنسدلة 

الأحداثیتم عرض مجموعة من ) Program event( في الجزء .١٣
وھذا یعني صدور صوت عند وقوعھا الأحداثسماعة عند بعض وظھور

تبط بھذه الفقرة فیتم عرض الصوت المر) Exit window( مثال نختار 
ویشغل الملف المرتبط بـزر التشغیل ) Sounds( في القائمة المنسدلة 

الموجودة في ھذه القائمةویمكن تغییره باختیار احد الأصواتالذي بجانبھ 
الملفات المحددة في القائمة المنسدلة وذلك آخریمكن اختیار أي ملف .١٤

لصوت الناسب من ھذا فنختار ملف ا) Browse( بالضغط على المفتاح 
. غیر ذلك أوأغنیةلنا كان تكون سیظھرالمربع الحواري الذي 

التعدیلات على أن تحفظیمكن ) Save as( الإیعازعند الضغط على .١٥
) schemeSound ( جدید وندخل اسم ھذا السكیم في الخانة الموجودة

) .OK( ونضغط 
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٣١

) Delet( ره والضغط على سكیم من القائمة وذلك باختیاساندولحذف أي .١٦
) .OK( والخروج من المربع الحواري نضغط على الإعداداتولحفظ 

والعشرونالمحاضرة السابعة
_____________________

خیارات توفیر الطاقة
_____________________

ثم ) Performance and maintenance( نفتح كونترول بانال ثم .١
 )nsPower optio (المربع الحواري الخاص بھ لیظھر .

نماذج الطاقة إحدىیمكن اختیار ) Power schemem( من القائمة .٢
. الإعدادسابقة 

- :ھناك ثلاث اختیارات .٣
مؤقتا لتقلیل الطاقة المستھلكة ألشاشھإغلاقالزمن الذي بعده یتم .أ

. بواسطة الشاشة في حالة عدم استخدام الجھاز 
الھارد دسك مؤقتا لتقلیل الطاقة إغلاقده یتم الزمن الذي بع.ب

. المستھلكة بواسطة الھارد دسك في حالة عدم استخدام الجھاز 
اقل إلىویل النظام كلھ من مرحلھ الستاند باي وتقلیل الطاقة تح.ت

ما یمكن علما انھ سیتم تشغیل الحاسبة بالكامل بمجرد تحریك 
. لمفاتیح الضغط على أي مفتاح من لوحة اأوالماوس 

ونختار لھ ) Save as( كنموذج طاقة نضغط على الإعداداتوبحفظ .٤
. المسح كما سبق شرحھ أمااسما 

مصدر یظھرالأولوباختیار الاختیار ) Advanced( إلىبالانتقال .٥
وھذا الاختیار ) Apply( بار بعد الضغط على ألدسكفي التیار الكھربائي 

اللابتوب وذلك لرؤیة مستوى الشحن في ھزةأجیكون في حالة العمل على 
.البطاریة الداخلیة 

شاشة الترحیب عند العودة من حالة الستاند باي الاختیار الثاني یتم إظھار.٦
الحساب الخاص بھذا إلىوذلك حتى لا یتمكن أي شخص من الدخول 

. سویرد لھ اادخل البإذاإلاالمستخدم 
. قائمتین منسدلتینھناك ) Power buttons( في الجزء .٧
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٣٢

إطفاءمحاولة لھا عدة خیارات وتستعمل لتنفیذالأولى القائمة المنسدلة .٨
-:الجھاز

لا یحدث شيء .أ
الجھاز لإطفاءالاختیارات الثلاثة الاعتیادیة ظھور.ب
مرحلة الستاند باي إلىالانتقال .ت
على القرص الصلب للجھاز الإطفاءقبل الإعداداتحفظ .ث
الإغلاقوالنوافذ المفتوحة قبل الإعداداتحفظ .ج

القائمة الثانیة نفس الخیارات لتحدید الخیار وذلك عند الضغط على القائمة .٩
 )Sleep ( ھذا لا تحتوي علىالأجھزةمن الجھاز ویجب ملاحظة بعض

. المفتاح 
لحفظ نسخة من تأشیرهأوواختیاره ) Hibernate ( إلىعند الانتقال .١٠

جھاز الكومبیوتر فان نضامإغلاقمؤقتة على الھارد دسك ثم الذاكرة ال
یستعید كل التطبیقات التي كانت مفتوحة عند الضغط على ) XP( الـ 

تكون المسحة أنالعمل یجب ولتطبیق ھذا) Hibernate(مفتاح الـ 
تظھروھي موضحة حیث ) الرام ( الخالیة اكبر من الذاكرة المؤقتة 

Disk space( واللازم توفرھا لھذه الخاصیة تحتھا في خالیةالمساحة ال
for hibernation ( نضغط الإعداداتولحفظ )OK . (

والعشرون المحاضرة الثامنة
_____________________

العرض إعدادات
______________

. المستخدمة والألواننعمل في ھذه المحاضرة على زیادة الدقة للصرة 
١. )l panelContro ( ثم )Appearnce and themes ( ثم

 )Change the screen resolution (الضغط في أي موقع أو
Sttings( ر ثم نختا) Properties( واختیار خالي على سطح المكتب 

عدد الشاشات ونوع بطاقات العرض یتم عرض) Display( في الجزء 
.یمكن التحكم في دقة الشاشة ) Screenresolution( في الجزء .٢
الأقلمن الألوانیمكن التحكم بجودة ) Color quality( في الجزء .٣

.الخیارات حسب بطاقة العرض المستخدمة وتتغیر ھذه ) ٣٢-٦( 
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٣٣

یمكن التحكم ) DPI stting( ومن ) Advanced ( بالضغط على.٤
عناصر على الشاشة حجم الالكثافة النقطیة للشاشة وكلما زاد الرقم زاد 

تصغیر العناصر حسب أویتم تكبیر ) sttingsCuston( وباختیار
الحجم إلىبة عبارة عن النسبة سالنسبة المؤیة التي نختارھا وھذه الن

معاینة لھذه النسبة تكبیر وتصغیر تظھرالمنزلقة أسفلوفي الأصلي
.الكائنات 

-:ارات اختیھناك ثلاثة) Compatibility( في الجزء .٥
. الإعداداتعند اختیاره یتم عمل ري ستار للجھاز لتطبیق .أ
.مباشرة الإعدادعند اختیاره یتم تطبیق .ب
ھل ترید عمل ري ستار لتطبیق ( عند اختیاره یتم السؤال .ت

.لا أمالعرض الإعداد
معلومات لبطاقة العرض في الجزء تظھر) Adapter ( بالضغط على .٦

. طاقة العرض عرض لنوع بالأول یظھر
لا              یتم فتح المربع الحواري ) Properties ( بالضغط على .٧

 ) Properties ( الخاص ببطاقة العرض مثل نوعھ ومكانھ والشركة
. الخ ....المصنعة 

یتم عرض بعض البیانات الخاصة بشاشة ) Monitor( بالضغط على .٨
. العرض 

.عرض نوع الشاشة یتم ) Monitor type( ففي الجزء .٩
زاد الرقم قل كلماقائمة منسدلة ) Monitor sttings( في الجزء .١٠

.......الشاشة وتحسن العرض لكن الومیض من 
الاختیار الذي تحتھ یتم اختیار الرفرش رید الذي تدعمھ الشاشة تأشیرعند .١١

فقط وھذا الاختیار مھم حیث عند اختیار رقم لاتدعمھ الشاشة قد یعمل 
. تلاف الشاشة على ا

والعشرونالمحاضرة التاسعة
______________________

التعامل مع المستخدمین 
______________________

.من مستخدم یستخدمون جھاز الحاسبة  أكثریكون الأحیانفي بعض 
User(ونختار ) بانال كونترول ( ثم) ستارت(مستخدم جدید نفتحلإضافة.١

accounts (ض قائمة بالمستخدمین المعرفین فیتم عر.
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٣٤

مستخدم جدید فتفتح لھ إضافة) Create anew account ( نختار .٢
.نافذة 

.) Next(نختار لھ اسم جدید ثم .٣
ثم نختار لھ نوع الحساب الخاص بھ وھناك نوعین وذلك لفتح سجلات لھ .٤

.یمكن دخولھ 

إضافةأوفانھ یمكنھ حذف ) Computer administrator( .أ
كل إجراءمستخدم جدید كما یمكنھ إضافةأو... تعدیل بیاناتأو

جمیع الملفات على إلىویمكنھ الوصول النظامالتعدیلات على 
.الجھاز

حذف كلمة السر الخاصة بھ أوفانھ یسمح لھ تغییر ) Limited( .ب
الملفات إلىسطح المكتب والوصول إعداداتركما یمكنھ تغیی

Shared(الملفإلىبالإضافةبإنشائھاالتي قام 
documents ( تلقائیا إنشائھعبارة عن مجلد خاص یتم وھو

عند تثبیت نضام التشغیل والسماح لجمیع المستخدمین  من 
الملفات الموجودة داخل ھذا المجلد ثم نضغط إلىالوصول 

 )Create account ( مستخدم جدید لھ الاسم إضافةفیتم
.الذي اخترناه لھ

) Change an account( ولتغییر خیارات أي مستخدم نضغط على .٥
لنا العدید من الارتباطات الخاصة فتظھربالضغط على رمز المستخدم أو

-:بھ 
تغییر اسمھ .أ
تغییر الباسویرد لھ.ب
تغییر الصورة الخاصة بھ .ت
تغییر الحساب الخاص بھ .ث
وإلغائھمسحھ .ج

. باط ونغیر اسمھ لتغییر اسمھ نضغط على الارت.٦
ثم ندخل كلمة السر لھ ثم لتغییر الرقم السري لھ نضغط على الارتباط الثاني .٧

لتذكیر المستخدم بكلمة ملحوظةوفي الخانة الثالثة نضع أخرىنعیده مرة 
لكل المستخدمینالملحوظةھذه وتظھر) My school( السر الخاصة بھ 
.) Create password( ثم نضغط على 
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٣٥

المحاضرة الثلاثون
________________

التنقل بین المستخدمین
_________________________

البرامج والتطبیقات إغلاقیمكن التنقل بین المستخدمین بسرعة دون .١
الخاصة بھم 

النوافذ إغلاقالمستخدم التالي دون إلىیمكن الانتقال من المستخدم الحالي .٢
ثم ) Log off( ثم نختار ) Start( حیث نفتح للأولالمفتوحة 

 ) Switch user (الآخرشاشة الترحیب فنختار المستخدم لتظھر
النوافذ أوبجانبھ عدد الفایلات تظھراسم المستخدم الحالي إنونلاحظ 
.المفتوحة 

إجراءنختار المستخدم التالي وندخل الباسویرد الخاص بھ ونعمل على .٣
.فایلات فتحأو تعدیلات 

البرامج المفتوحة إننرى الأولالمستخدم إلىثم نعود ) Log off( ثم .٤
. تبقى مفتوحة على حالھا كما تركناھا 

لكل حساب وبالتالي یمكن ) MB64 ( حیث یخصص نضام التشغیل .٥
. بعضھا على بعض تأثیردون آخرإلىالتنقل من حساب 

ب واحد فانھ یعمل على تقلیل من حساأكثرلكن یجب ملاحظة انھ عند فتح .٦
. بشكل عام الحاسبة كفاءة

) Log off( ثم ) Log off( ثم ) Start ( الحساب نضغط على لإغلاق.٧
شاشة تظھرثم لھ ویتم غلق الحساب الخاص بھالإعداداتفیتم حفظ 
. الترحیب

Control( ثم ) Start( من حساب نعمل على فتح أكثرولمنع فتح .٨
panel (ثم )User accounts ( ثم )Change the way

users log on or off. (
ففي ھذه الحالة لا یمكن ) Apply options( ثم الأولثم نلغي الاختیار .٩

.الأولحساب المستخدم إغلاقفتح حساب مستخدم دون 
) Start( المستخدم التالي نضغط على إلىوللانتقال من المستخدم الحالي .١٠

) . Log off( ثم ) og offL( ثم 
المستخدم والباسویرد لھ ثمإدخال اسممربع حواري فنعمل على یظھر.١١

)OK (
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٣٦

المحاضرة الواحد والثلاثون     
_______________________

برامج وإزالةإضافة
________________________

. الأقراصنضع القرص الخاص في محرك .١
) . Add or remove( ثم ) كونترول بانال ( ثم ) ستارت ( ثم نفتح .٢
Add new( الأیسرنضغط على المفتاح الموجود في الجانب .٣

Programs. (
) . CD or Floppy( ثم نضغط على المفتاح .٤
Install program from floppy disk or( لیفتح المربع الحواري .٥

CD rom (المرن في رسالة تخبرنا بضرورة وضع القرص وتظھر
. مكانھ 

) .Finsh( ثم ) Next( نضغط .٦
نملا البیانات الخاصة بالمستخدم ثم ندخل الكود الخاص بالبرنامج ثم .٧

 )Next . (
نؤشر موافق ثم التالي ثم نختار مخصص لاختیار العناصر التي سیتم .٨

. الملفات المعینة أوتنفیذھا 
ونترك الاختیار الافتراضي كما ھو بیتھا ثم التالي ثم نحدد البرامج المراد تث.٩

. ثم التالي 
ثم ) ستارت ( إلىثم تثبیت بعد تنفیذ التثبیت بنجاح نعمل على الذھاب .١٠

 )All programs ( یزھا البرامج الحدیثة تكون بلون غامق لتمیإننرى
واختیار البرامج المضافة ) Add or remove( القائمة إلىوبالعودة .١١

حیث یستخدم ) Chang( و ) Remove( مفتاحین ورظھنرى 
) . المایكروسوفت اوفیس( إعداداتلتغییر ) Chang( الـ 

نضغط على أنالبرنامج المعین فانھ ینبغي علینا إزالةفعند الرغبة في .١٢
.فقط ) Chang( الـ 

. ثم التالي ) میزات إزالةأوتثبیت ( من تشغیل اختیار نتأكد.١٣
ثم ) غیر متوفر ( م اختیار البرنامج المعین ثم الضغط علیھ ثم نختار ث.١٤

. تحدیث 
. تم حذف البرنامج المعین بأنھرسالة تخبرنا وتظھرفیتم حذفھ .١٥
) Remove( غط علىنحذف مجموعة برامج بالكامل نضإنأردناإذاإما.١٦

) .Yes( ثم 



 


٣٧

والثلاثونالمحاضرة الثاني
___________________________

مكونات نضام التشغیلإزالةأوإضافة
____________________________

. )Add or remove(ثم ) Control panel(  ثم ) Start( نفتح .١
) .Remove windows components/Add( ثم نضغط على .٢
یتم )Remove windows components/Add( في الجزء .٣

وھناك علامة صح بجانب بعضھا وھذا عرض قائمة بمكونات التشغیل 
وبعضھا یوجد بجانبھا علامة صح بلون رمادي یعني یعني انھ مكون مثبت 

. مجموعة مكونات وبعضھا غیر مثبت بالأصلھذا المكون ھو إن
كان المفتاح إذاوھي عند اختیار المكون أخرىتمیز بطریقة أنیمكن .٤

 )Details (مكونات والعكس بارة عن مجموعة فعال فان المكون ع
. بالعكس 

الإیعازمن ھذه المجموعات نختار المجموعة ثم نضغط على أیالفتح .٥
 )Details (بالضغط على المجموعة ضغطا مزدوجا لیتم عرض أو

. مكونات ھذه المجموعة 
لكن ) Next( ثم ) OK( ثم ) OK( حذفھ ثم أوأي مكون إضافةیمكن .٦

. التشغیل بنظامنضع القرص الخاص أنب یج

والثلاثونالمحاضرة الثالث
____________________

مكون جدید إضافة
____________________

. نوصل الطابعة مثلا 
ثم ) Add hardware( ثم ) كونترول بانال ( ثم ) ستارت ( نفتح .١

 )Next (سیتم البحث عن أي مكون لم یتم تعریفھ .
النظاملنا قائمة بالمكونات المثبتة داخل فتظھر) Next( ثم ) Yes( ثم .٢

) .Next( ثم ) Add ahnew hardware(فنقوم باختیار 
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) . Next( ثم نختار الاختیار الثاني لتعریف الطابعة یدویا ثم .٣
) .Next( من القائمة ثم ) Printers( ثم نختار .٤
یل الطابعة علیھ من القائمة المنسدلة مثل نختار المنفذ الذي تم توص.٥

 )1LPT ( ثم )Next . (
من القائمة الیسرى مختار اسم الشركة المصنعة للطابعة فیتم عرض .٦

) .Printers( الطابعات الخاصة بھذه الشركة في القائمة 
) .Next( ثم ) Next( نختار المودیل الصحیح للطابعة ثم .٧
نعمل مشاركة على شبكة الانترنیت لیتمكن أنیمكن ھذه القائمة من.٨

على الشبكة من استخدامھا وذلك بتثبیت الاختیار الآخرونالأشخاص
ثم ) Next( ثم الأوللم نرغب بذلك فنبقى على الاختیار أنأوالثاني 

 )Next . (
) .OK( ثم ) Finsh( ثم .٩
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*********************************
****************************

**********************
****************

**********
*****

**

وأرجوWindows  XP وبھذا انتھت محاضرات تعلیم
صال یفي اقد وفقت أكونأنعز وجل من الله 

المعلومات بطریقة سھلة ومبسطة للغایة 
والله ولي التوفیق

المھندس
سھیل نجم الدین نوري                          


